€29 0
Administragao do Parana

9,

Solicitacao de
diarias

Processo padrao e dicas.



Qual o processo a ser seguido?

= Para a solicitacao de diarias deve-se utilizar o tipo de processo “Viagem: No Pais
(Diarias, Passagens e Relatorios)” e o tipo de documento interno “Solicitacao de
Viagem”.

= O documento deve ser, obrigatoriamente, assinado pelo solicitante e solicitada a
assinatura do Presidente ou quem faca as vezes deste para a autorizacao das diarias.

= Apos devidamente assinado o processo deve ser enviado ao setor financeiro.

CRA-PR
Conselho Regional de
Administracdo do Parana




CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO
.
icagdes Eletroni isa I LS
Se‘! Sistema Eletranico de Publicacdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _
Informagdes

Administraco Controle de Processos
Controle de Processos

-
Iniciar Processo

Retorno Programaao
Pesquisa

B e T T Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacio detalhada

Textos Padréo a Filtrar tabela

2 registros: 4 registros:

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura &
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados

e 4 Prazo + Dias

A
4

Gerados = 4 Prazo # Dias
476920.000150/2020-33 (rafael.vianna)
476920.000126/2020-02
476920.000079/2020-99
476920.000014/2020-43 (rubem.deiana)

Al (rafael.vianna)

rupem.deiana)

DO00O0[

Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

Iniciar Processo




Administracdo Iniciar Processo
Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

EEEE CDT NEFAEE Viagem: No Pais (Diarias, Passagens e
Textos Padrao Relatdrio)

Modelos Favoritos {h"]
Blocos de Assinatura £

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Escolha o Tino do Processo: @

|Viagerr: M

Pontos de Controle
Estatisticas
Grupos

Relatorios

Deve-se, entao, selecionar o tipo de processo

”




Tipo do Processo:
|Viagem: Mo Pais (Diarias, Passagens e Relatdrio)

Especificacio:
il:KI:MPL(.- “DIARIAS PARA REUNIAQ PLENARIA 26/07/2021 |

Classificagao por Assuntos:

02921 - NO PAIS (Ajudas de Custo; Didrias; Passagens - inclusive Devolucdo; Prestactes de Contas; Relatorios de Viagem) a

L )
&€x

Interessados: I

CRA-PR - Conselho Regional de Administracio do Parana (CRA-PR) -] Pl X
Assesszoria de Tecnologia de Informacéo (PR-ASTI) 8
Supervisao Geral (PR-SG)

Presidéncia (PR-PRES) =

Observactes desta unidade:

Nivel de Acesso

() Restrito @ Piblico

Sigiloso

- Especificacao



Jg4 76920 001143/2021-30

/% Consultar Andamento

-~ TIFO DO PROCES SO

Viagem: No Pais (Diarias. Passagens
e Relatdrio)

- INTERESSADO( S| y
~ CRA-PR - Conselho Regional de
Administracdo do Parana (CRA-PR)
© Assessoria de Tecnologia de
Informacio (PR-ASTI)

* Supervisdo Geral (PR-SG})

* Presidéncia (PR-PRES)

ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicéo)

- ANOTACOES

§,  Este processe ndo possul
- anotacbes. Cligue aqui para criar
uma nota.

grto somente na unidade PR-ASTI.

Incluir Documento

Dados do Processo
Protocolo: 476920.001143/2021-30

Data de Autuacao:

Tipo do Processo:
Viagem: No Pais (Diarias, Passagens e Relatdrio)

Especificacio:
EXEMPLO - DIARIAS PARA REUNIAC PLENARIA 26/07/2021

Interessados

CRA-PR - Conselho Regional de Administracéo do Parana (CRA-PR)
Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-ASTI)

Supervisio Geral (PR-5G)

Presidéncia (PR-PRES)




IlY176920.001143/2021-30 Gerar Documento

® Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: ©

viag
- TIPO DO FROCESS0

1a
Viagem: No Pais (Diarias, Passagens |q
e Relatério)

- INTERESSADO|S)
~ CRA-PR - Conselho Regional de
Administracdo do Parana (CRA-PR)
* Assessoria de Tecnologia de
Informacio (PR-ASTI)
= Supervisdo Geral (PR-5G)
* Presidéncia (PR-PRES)

- ATRIBUIDO PARA

(processo sem atribuicéo)

- ANOTAGOES

-, Este processo ndo possui
= anotacBes. Clique aqui para criar
uma nota.

Solicitacao de Viagem




CRA-PR - Conselho Regional de Administracdo do Parana (CR&-PR)
Assessoria de Tecnologia de Informacde (PR-ASTI)

Supervisdo Geral (PR-5G)

Presidéncia (PR-PRES)

Destinatarios:

Presidencia (PR-PRES)

Classificacdo por Assuntos:

029.222 - COM ONUS PARA AINSTITUICAD (Autorizacdo de Afastamento; Diarias, inclusive Compra de Meeda Estrangeira; Lista de

Confirmar Dados

DObservacies desta unidade:

Nivel de Acesso

® Pablico

Sigiloso

Confirmar Dadas | ‘Woltar




D4T6920 00101?1"2021 85 [LI[€]

6976) [ENINIS|

- TIPO DO

0

Convite

.. INTERE$54D0(8)

CRA-PR - Conselho Regional de Administracdo do
Parana (CRA-PR)

Assessoria de Tecnologia de Informacio (PR-ASTI)

Presidéncia (PR-PRES)

Supervisdo Geral (PR-5G)

-+ ATRIEUIDO PARA

(processo sem atribuicdo)

- ANOTAGOES

b, Este processo nio possui

* anotagdes. Clique squi para criar
uma nota.

Conselho Regional de Administracio do Parana

aCibneia da
" "

CFA/CRAS ¢ P

Assessoria de Tecnologia de Informacgdo
| Dulcidio 1565 - Bairro Agua Verde - Curitiba-PR - CEP 80250-100
Telefone: (41) 3311-5555 - www.cra-pr.org.br

Despacho ng 339/2021/CRA

Curitiba, 25 de junho de 2021.

Assunto:
Destinatarios do Sistema
Destinatarios Externos a

Contetdo do Oficio:

Editar Contetdo



A
Esovr || fossnar|[s @ N 1 § = % x
s

Ao Senhor,
Adm. Sergio Pereira Lobo
Presidente CRA-FR.

\ to: Solicitacio de desl to e dirias.

INome do Evento: IRaumﬁn presencial plendna

[Participante [Nome

IDiz'hora do inicio do evento: 19/07/2021 - a5 8h30

IDia hora témino do evento: 20/07/2021

[Trecho (informar o nome cidade) |Cidade Origem / Cidade Destino / Cidade Origem)

Hospedagem (X )sim ( )ndo

Digrizs (Quantidade): 13

[Bance: Banco do Brasil salvar e
assinar

IDados Bancarios do Participante:

obrigatorio ser o titular da conta)

Telefone: 41-9999995%
Contatos do participante:
E-mail: EMATL @X3300 com

Mome
Conselheiro|z) Titular{Sup.)
Biret
Presid. Cimarz ey
CRA-PR n® 00000
email @roooceoucoen.com.br




Jh4snnnn Anada anmnnae an [T10E]Ts

ey z o e =

o de Viagem 49 (0930522) E’

onsultar Andamento

- TIFQ DO PROCESS0

Viagem: Mo Pais (Didrias, Passagens e Relatorio)

- INTERE$SADO(§)
CRA-PR - Conselho Regional de Administracdo
do Parand (CRA-PR)

Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-
ASTI)

Supervisdo Geral (PR-SG)
Presidéncia (PR-PRES)

- ATRIBUIDO PARA

(processo sem atribuicéo)

-~ ANOTACOES

) Este processo ndo possui
- anotacdes. Clique aqui para criar
uma nofa.

<€2>
CRA-PR

das organizagdes e o desd

Assessoria de Tecnologia
Rua Coronel Dulcidio 1565 - Bairro Agua Verd
% Telefone: (41) 3311-5555 - w

Solicitaggo de Viagem n2 49/2021/CRA-PR

Ao Senhor,

selecione o documento

CEP 80250-100

Curitiba, 16 de julho de 2021.

Incluir em Bloco de Assinatura




Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

Ir para Blocos de Assinaiura

VJ | Incluir | Novo I

Lista de documentos disponiveis para inclusao (1 registro):

Solicitagdo de Viagem 49

Documento

Data Blocos
16/07/2021




Novo Bloco de Assinatura

Salvar Cancelar

Descricdo:

‘S{:Iicitagﬁo de assinatura para Supervisdo Geral e Presidéncia

&idades para Disponibilizacdo:

PR-SG - Supervisdo Geral
PR-PRES - Presidéncia

Descricao




Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

Bloco:
[ 30968 - Solicitagdo de assinatura para Supervisie Geral e Presidéncia ~| I e J] | Hove |

Lista de documentos disponivis para inclus&o (1 registro):

Documento Blocos
Solicitacéo de Viagem 49




Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

(20968 - Solicitacdo de assinatura para Supervisdo Geral e Presidéncia

V] | Incuir | | Novo

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 regig

N° SEI

0930522 Solicitagdo de Viagem 49

Documento

Data
18/07/2021

marcado com o

bloco em que foi incluido

Ir para Blocos de Assinatura




Blocos de Assinatura

| Assinar |[Ee5quisar] | Novo | | Concluir || Exciuir | | Imprimir

[Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

Lista de Blocos (6 registros):

Geradora Disponibilizagao Descrigao 3

PR-PRES

PR-ASTI PR.SG

Solicitacéo de assinatura para Supervisdo Geral e Presidéncia P « 2




L]476920.001143/2021-30

: (]S olicitacio de Viagem 51 (0938009
Consultar Andamento

- TIPQ DO PROCESSO

Viagem: No Pais (Didrias, Passagens e Relatorio)

- INTERES5ADO(S}

Assinado por
Rafael Gralik de Camargo Vianna / Analista de Sistemas |

VAV
CRA-PR

C lho Regional de Administracio do Parana

O Sistema CFA/CRAS tem como missdo p
wvalori; ias
dasar, dese

2 Ciénciada

de Administragao do Parard P

CRA-PR - Conselho Regional de Administracio do Parana
(CRA-FR)

Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-ASTI)

Supervisdo Geral (PR-5G)

Presidéncia (PR-PRES)

- ATRIBUIDO PARA

Assessoria de Tecnologia de Informagdo
Rua Coronel Dulcidio 1565 - Bairro Agua Verde - Curitiba-PR - CEP 80250-100
Telefone: (41) 3311-5555 - www.cra-pr.org.br

w n2 51/2021/CRA-PR
Curitiba, 23 de julho de 2021.

(processo sem atribuicio)

- ANOTAGOES

8, Este processo ndo possui
- anotagdes. Clique agqui para criar
uma nota.




Q4?6920 001143/2021-30 .I[I
D Solicitacdo

onsultar Andamento

- TIFQ DO PROCESSO

Viagem: Mo Pais (Diarias, Passagens e Relatorio)

- INTERESSADO(S)

CRA-PR - Conselho Regional de Administracio do Parand
(CRA-FR)

Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-ASTI)

Supervisdo Geral (PR-5G)

Presidéncia (PR-PRES)

- ATRIBUIDO PARA

(processo sem atribuicio)

- ANOTAGOES

8, Este processo ndo possui
- anotagdes. Cligue agqui para criar
uma nota.

Solicitaggo de

Conselho Regional de Administragio do Parana

O Sistemna CFA/CRAs tem como missao p aCiénciada

walorizando as c ias profissionais,
das organizagdes e o desenvolvimento do pais.

Assessoria de Tecnologia de Informacéo

| Dulcidio 1565 - Bairro Agua Verde - Curitiba-PR - CEP 80250-100
Telefone: (41) 3311-5555 - www.cra-pr.org.br

-PR

Curitiba, 16 de julho de 2021.




[ 476920.001143/2021-30

BElSolicitacio de Viagem 49 (0930
onsultar Andamento

.. TIPO DO PROCESSO
Viagem: Mo Pais (Didrias, Passagens e Relatdrio)

- INTERESSADO(S)
£ CRA-PR - Conselho Regional de Administracéio do Parana
(CRA-FR)
£ Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-ASTI)
£ Supervisdo Geral (PR-5G)
£ Presidéncia (PR-PRES)

- ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicéo)

. ANOTAGOES

B, Este processo nio possui
- anotacdes. Cligue aqui para criar
uma nota.

- Manter processo aberto na

Enviar Processo

Processos:
476920.001143/2021-30 - Viagem: No Pais (Diarias, Passagens e Relatorio)

l Unidades: l

| ] Mostrar unidades por onde tramitou
PR-FIN - Financeiro e Contas a Pagar

Ianter processo aberto na unidade atual
[_] Remover anotacgio

] Enviar e-mail de n otificacio

Retorno Programado |

() Data certa

() Prazo em dias

unidade atual



CONSELHO FEDERAL DE ADMINI STRAC:\D

.
icagdes Eletroni isa I LS
Se‘! Sistema Eletranico de Publicacdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _

Informagdes

Administraco Controle de Processos
Controle de Processos

--
Retorno Programado

Pesquisa

B e T T |Vertudos 05 processos v| Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacdo detalhada

Textos Padrao

2 registros: 4 registros:

s & Recebidos N 4 Prazo 4 Dias
476920.000018/2020-21 (rafael.vianna)
920.000111/2020-36  (rubem.deiana)

Modelos Favoritos

Blocas de Assinatura &
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados

A
4

Gerados 4 4 Prazo ¢ Dias
476920.000150/2020-33 (rafael.vianna)
476920.000126/2020-02
476920.000079/2020-99
476920.000014/2020-43 (rubem.deiana)

O00ogE]

Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos




Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

[ ssinar | [ Pesquizer | [ Nove | [ gonsluir | [ Exciur | [ imprmic

Sigla:

Lista de Blocos (6 registros)

Estado Geradora

Disponibilizado PR-ASTI

Documentos do Bloco de Assinatura 30968

Disponibilizagdo
PR-PRES
PR-5G

Descrigao

Solicitacdo de assinatura para Supervisao Geral e Presidéncia

Reabrir Processo || Assinar | ‘ Retirar do Eloco || Imprimir | [Eecr'ar]

Lista de Processos/Documenteos (1 registro):

Processo Documento

476920.001143/2021-30 0930522

Data

16/07/2021

Tipo

Solicitaco de Viagem

Assinaturas Anotagdes

+ Rafael Gralik de Camargo
Vianna / Analista de Sistemas |




€29 0
Administragao do Parana

9,

Jtimizando

olicitacbes de

diarias.
Dica 1: Utilizando texto padrao.




Por que utilizar ?

= Texto padrao € um texto pré-digitado e salvo para que possa ser reutilizado como parte
do conteldo de um documento interno ou e-mail gerado no sistema. Isso facilita a
utilizacao de documentos que precisam ser emitidos repetidamente.

= Os textos padrao sao exclusivos de cada setor e somente estarao disponiveis para
edicao neles.

CRA-PR
Conselho Regional de
Administracdo do Parana



Administraco Controle de Processos
Controle de Processos

P A
Iniciar Processo '
|||
Retorno Programado =g

Pesquisa
Raze de Conhecimento | Ver todos os processos V Ver processos atribuidos a mim Wer por marcadores Visualizacéo detalhada

Texos Pado
Modelos Favoritos 3 registros: 5 registros:
* * Recebidos ¢ 4 Prazo # Dias i Gerados * ¢ Prazo§ 4 Dias

Blocos de Assinatura ﬂ
Blocos de Reunido

© 476920.000255/2020-92
476920.000299/2020-12
476920.000231/2020-33
476920.000079/2020-99  (rubem.deiana)
476920.000014/2020-43  (rubem deiana)

© 476020.000433/2020-85
Blocos Internaos 476920.000169/2020-80 (rafael vianna)
Contatos HA00234/2020-77

Processos Sobrestados

0D0000N

Acompanhamento Especial
Marcadores
Pontos de Controle
Estatisticas
Grupos

Texto Padrao

CRA-PR

Conselho Regional de
Administracdo do Parana




Textos Padrao da Unidade PR-ASTI

Hove | Excluir | | Imprirmir | | Fechar |

Lista de Textos Padrg

erno da Unidade (2 registros):

Descricéo

-
-~ Nome

ass Rafael ass Rafael

Assinatura Rubem Deiana Assinatura para documentos

CRA-PR

Conselho Regional de
Administracdo do Parana




Nome:
|Padréo Diaria

Descricéo: I
|Fadrao Diaria

(L@ N I S o X v 8 & H- B CIEIEXEREE

[ Estilo -

Ao Senhor,
Adm. Sérgio Pereira Lobo
Presidente do CRA-PR

Assunto: Solicitagio de deslocamento. hospedagem e didrias.

[Nome do Evento: Reunido Plendria

[Participante Rafael

Dia'hora do inicio do evento: dd'mm/aaaa as 08:00

[Dia'hora término do evento: dd/mm/aaaa as 13:00

[Trecho (informar o nome cidade) | Londrina/Curitiba - Curitiba/Londrina

V4. CRA-PR
‘ Conselho Regional de .
Administragao do Parana ‘ . .




Jg4 76920 001143/2021-30

/% Consultar Andamento

-~ TIFO DO PROCES SO

Viagem: No Pais (Diarias. Passagens
e Relatdrio)

- INTERESSADO( S| y
~ CRA-PR - Conselho Regional de
Administracdo do Parana (CRA-PR)
© Assessoria de Tecnologia de
Informacio (PR-ASTI)

* Supervisdo Geral (PR-SG})

* Presidéncia (PR-PRES)

ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicéo)

- ANOTACOES

§,  Este processe ndo possul
- anotacbes. Cligue aqui para criar
uma nota.

grto somente na unidade PR-ASTI.

Dados do Processo
Protocolo: 476920.001143/2021-30

Data de Autuacao:

Tipo do Processo:
Viagem: No Pais (Diarias, Passagens e Relatdrio)

Especificacio:
EXEMPLO - DIARIAS PARA REUNIAC PLENARIA 26/07/2021

Interessados

CRA-PR - Conselho Regional de Administracéo do Parana (CRA-PR)
Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-ASTI)

Supervisio Geral (PR-5G)

Presidéncia (PR-PRES)




UESa\varH_,/AssinarHJ- bpl@ N I 8 = X x* 3 #; = B'H = &= | 2 1 Ql = =

| iAutoTe;Tg ‘ Estilo

SolicitagZo de Viage

‘» Conselho Regional de Administragio do Parana

'O Sistema CFA/CRAs tem como missao promover a Ciéncia da Administracao

Assessoria de Tecnologia de Informagdo
Rua Coronel Dulcidio 1565 - Bairre Agua Verde - Curitiba-PR - CEP 80250-100
Telefone: (41) 3311-5555 - www.cra-pr.org.br

Curitiba, 23 de julho de 2021.




&b

Autotexto

Autotexto
[ Padrdo Didria

AD Senhor,
Adm. Sérgio Pereira Lobo

Presidente do CRA-PR

Assunto: Solicitacdo de deslocamento, hospedagem e didrias.

Nome do Evento: Reunido Plendria

Participante Rafael

Dia/hora do inicio do evento: ddimm/aaaa as 08:00

Dia/hora término do evento: ddimm/aaaa as 13:00

Trecho (informar o nome cidade) Londrina/Curitiba - Curitiba/Londrina
Hospedagem { X )sim ( I ndo

Didrias (Quantidade): Uma e meia

Dados Bancarios do Participante: Banco: XXX

ﬁ Cancelar




|‘||ESalvarH/Assinal||, E"] amf S o X, ¥ 3 & G- -||

| BB futoTexto | | Tabela_Testo_Ce

Ao Senhor,
Adm. Sérgio Pereira Lobo
Presidente do CRA-PR

Assunto: Solicitagio de deslocamento, hospedagem e diarias.

[Nome do Evento: |F\Euni:”w Plenaria

|Participante IRafael

IDia‘hora do inicio do evento: dd/'mm aaaa as 08:00

IDia‘hera término do evento: dd/'mm/aaaa as 13:00

Trecho (informar o nome cidade) | Londrina/Curitiba - Curitiba Londrinal

[Hospedagem X)sim ( ] ndc

IDiarias (Quantidade): [Uma e meia

[Banco: XX
IDados Bancarios do Participante:
IConta-corrente: YYYYYYYYY
(obrigatorio ser o titular da conta)
ICPF: 123.123.123-12

Telefone: (41) KMENI-NHHK




€29 0
Administragao do Parana

9,

Jtimizando
olicitacbes de
diarias.
Dica 2: Modelo de Documento
Favorito.




Por que utilizar ?

= Modelo Favorito € uma forma de salvar um documento como um “atalho”, para que se
possa reaproveitar o conteido em outro documento novo.

CRA-PR
Conselho Regional de
Administracdo do Parana



L1476920.001143/2021-30

/% Consultar Andamento

- TIFQ DO ]

Viagem: Mo Pais (Diarias, Passagens e Relatorio) we;!:'}
- INT

* CRA-PR - Conselho Regional de Administracic Assessoria de Tecno
do Parana (CRA-PR)

Rua Coronel Dulcidio 1565 - Bairro Ag
s A ia de Te ia de cdo (PR- . _cq
ASTI) Telefone: (41) 3311-5
* Supervisdo Geral (PR-5G) solicitacdo de Viagem n2 51/2021/CRA-PR
* Presidéncia (PR-PRES)

K- CEP 80250-100

Curitiba, 23 de julho de 2021.
0 PARA
(processo sem atribuicda)

- ANOTAGOES

- . . Ao Senhor,

. Este processo n3o possui . .

~ anotszées. Clioue anui pars criar Adm. Sérgio Pereira Lobo
uma nota. Presidente do CRA-PR.

Adicionar aos modelos favoritos

Adicionando aos favoritos




Jg4 76920 001143/2021-30

/% Consultar Andamento

-~ TIFO DO PROCES SO

Viagem: No Pais (Diarias. Passagens
e Relatdrio)

- INTERESSADO( S| y
~ CRA-PR - Conselho Regional de
Administracdo do Parana (CRA-PR)
© Assessoria de Tecnologia de
Informacio (PR-ASTI)

* Supervisdo Geral (PR-SG})

* Presidéncia (PR-PRES)

ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicéo)

- ANOTACOES

§,  Este processe ndo possul
- anotacbes. Cligue aqui para criar
uma nota.

grto somente na unidade PR-ASTI.

Dados do Processo
Protocolo: 476920.001143/2021-30

Data de Autuacao:

Tipo do Processo:
Viagem: No Pais (Diarias, Passagens e Relatdrio)

Especificacio:
EXEMPLO - DIARIAS PARA REUNIAC PLENARIA 26/07/2021

Interessados

CRA-PR - Conselho Regional de Administracéo do Parana (CRA-PR)
Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-ASTI)

Supervisio Geral (PR-5G)

Presidéncia (PR-PRES)




Gerar Documento

Confirmar Dados | | Vohar |

Solicitacao de Viagem

Texto Inicial

@ DJocumento Modelo [ugaamg ] ou | Selecionar nos Favoritos
() Texto Padrio
() Nenhum

Descrigio:
| |

Intereszados:

CRA-PR - Conselho Regional de Administracdo do Parap
Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-ASTI)
Supervisdo Geral (PR-SG)
Presidéncia (PR-PRES)

Destinatarios:

Documento Modelo
numero Selecionar
nos Favoritos




E SEl - Selecionar Modelo Favorito - Google Chrome

— O ®
@ sei.cfa.org.br/seifcontrolador.php?acac=documento_modelo_selecionar@acao_origem=documento...

Q

-

Selecionar Modelo Favorito

Grupo:

modelos rafael

Ver modelos adicicnades por mim

Lista de Modelos (2 registros
2 Documento 3 Tipo 2 Usuario  *Data 2 Descrigdo
0835386 Solicitagio de
Compras/Servigos
0841983  Solicitagio de
Wi

agem

2 Grupo Agites
rafaelvianna 31/05/2021 modelos
13:19:55 rafael
rafaglvianna 28/04/2021 DIARIAS RAFAEL maodelos
10:45:01 rafael

solicitacio de compra

Selecionar nos
Favoritos




Gerar Documento

Confirmar Dados | | Vohar |

Solicitacao de Viagem

Texto Inicial

® Documento Modelo [ugaamg ] ou | Selecionar nos Favoritos
() Texto Padrio
() Nenhum

Descrigio:
|

Intereszados:

CRA-PR - Conselho Regional de Administragdo do Parana {CRA-PR)
Assessoria de Tecnologia de Informacdo (PR-ASTI)

Supervisdo Geral (PR-SG)

Presidéncia (PR-PRES)

Destinatarios:




E SEI/CFA - 0938136 - Solicitagdo de Viagem - Google Chrome

@ seicfa.org.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=1008777 &id_documento=1019260&infra_sistema=100000100&infra_unidag

‘ | Salvar | #° Assinar | | pe

| E5 AutoTexto | |

Ao Senhor,
Adm. Sérgio Pereira Lobo
Presidente do CRA-PR

Assunto: Sclicitacio de deslocamento, hospedagem e diarias.

Nome do Evento: [Exemplo Reunido Plendria

[Participante [Rafael

IDia‘hora do inicio do evento: dd/mm/aaaa as 08:00

IDia’hora término do evento: dd/mm/aaaa as 13:00

Trecho (informar o nome cidade) | Londrina/Curitiba - Curitiba Londrina)

IHospedagem X)sim ( )ndo

IDiarias (Quantidade): [Uma e meia

[Banco: 3N




€29 0
Administragao do Parana

9,

Jtimizando
olicitacbes de
diarias.
Dica 3: Duplicar processo.




Por que utilizar ?

= A duplicacao de um processo cria uma copia fiel de um processo e de todos os
documentos dentro dele. Apds a duplicacao € possivel alterar todos os documentos.

= QObservacoes: Para um processo ser duplicado, € necessario que o mesmo esteja aberto.
Para utilizar a duplicacado de um processo de diaria € necessario ter um processo
modelo sempre aberto no setor ou, entao, reabrir um processo de diaria, realizar a
copia e encerrar novamente o processo base.

CRA-PR
Conselho Regional de
Administracdo do Parana




Jl{176920.001143/2021-30
[ solicitacdo de Viagem 51 (0938009) [M

Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade PR-ASTI
(atribuido para rafael.vianna).

- TIPQ D0 PROCESSD

Viagem: No Pais (Didrias, Passagens e Relatorio) 20.001143202130 Data de Autuacs
920. - ata de Autuagdo:

- INTERESSADOI(5)
CRA-PR - Conselno Regional de Administracio
do Parana (CRA-PR)

Assessoria de Tecnologia de Informacéo (PR-
ASTI)

Supervisdo Geral (PR-S8G)
Presidéncia (PR-PRES)

drias, Passagens e Relatorio)

5 PARA REUNIAO PLENARIA 26/07/2021

- ATRIBUIDO PARA :gional de Administracio do Parand (CRA-PR)
rafael.vianna ja de Informacdo (PR-ASTI)

- ANOTACOES

Este processo ndo possui
-~ anotagdes Clique aqui para criar
uma neta.

Duplicar

Processo




Q Duplicar Processo

[ Solicitacdo de Viagem 51 (0938009) M

Consultar Andamento Interessado:

{CRA-PR - Conselho Regional de Adminisiracdo do Parana (CRA-FR) p

- TIPG DO PROCES S0
Viagem: Mo Pais (Didrias, Passagens e Relatorio)

Lista de documentos disponiveis p3 acdo (1 registro):

-~ INTERE S SADD(5) Documento Data

CRA-PR - Conselho Regional de Administracdo .
do Parana (CRA-PR) Solicitacdo de Viagem 51

Assessoria de Tecnologia de Informacéo (PR-
ASTI)

Supervisdo Geral (PR-SG)

Presidéncia (PR-PRES)

- ATRIBUIDO PARA
rafael.vianna

- ANOTACOES

. Este processo ndo possui
<~ anotacdes. Clique aqui para criar
uma nofa.

informar um interessado




- TIPQ DO FROCES SO

[ Solicitacdo de Viagem 53 (0941750) [

Consultar Andamento

Viagem: Mo Pais (Diarias, Passagens e Relatario)

- INTERE S SADO( )

CRA-PR - Conselho Regional de Administraciio
do Parana (CRA-PR)

- ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicéo)

- ANOTAGOES

2} Este processo ndo possui
-~ anotacdes. Cligue aqui para criar
uma nota.

pcesso aberto somente na unidade PR-ASTL

Dados do Processo
Protocolo: 476920.001212/2021-13 Data de Autuagdo:

Tipo do Processo:
Viagem: No Paizs (Didrias, Passagens e Relatorio)

Especificacio:
EXEMPLO - DIARIAS PARA REUNIAO PLENARIA 26/07/2021

Interessados:
CRA-PR - Conselho Regional de Administracie do Parand (CRA-PR)




Duvidas?

Fale conosco!

Nossos Ramais:
e Sistemas: 3311-5574

Nosso E-mail:

Assessoria de Tecnologia da Informacao , ,
informatica@cra-pr.org.br

Conselho Regional de Administracao do Parana

Rafael G. C. Vianna
Analista de Sistemas


mailto:processos@araucaria.pr.gov.br

