
Reabrindo um 

processo no SEI

Necessidade de novos tramites



▪ A reabertura de um processo é aconselhada apenas nos casos em que novos fatos

intrínsecos ao processo surjam. Como documentos que indiquem alterações de dados ou

fatos que não possam ser tratados em processos relacionados. Por exemplo: a correção

ou retificação de dados constantes em documentos.

▪ Para a simples consulta de dados não é necessário reabrir o processo, basta pesquisa-lo

a partir das consultas ou blocos internos.

Porque reabrir um processo?



Para reabrir um processo basta acessá-lo e utilizar a opção Reabrir Processo.

Só é possível reabrir um processo que passou pelo setor que quer realizar a operação. O 

processo pode ser reaberto a qualquer momento pelos setores em que tramitou sem que 

seja necessário novo trâmite. 



Todas as ações de manipulação e trâmite ficarão disponíveis novamente após a 

reabertura do processo.



Dúvidas?
Fale conosco!
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• Sistemas: 3311-5574
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