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Conhecendo a tela



▪ No controle em lote é possível realizar ações que impactam em mais de um processo ao

mesmo tempo, como incluir em um bloco interno ou tramitar em lote.

▪ No controle individual é possível realizar ações que dizem respeito a apenas um

processo por vez, como dar ciência no processo ou disponibilizar para terceiros, por

exemplo.

Qual a diferença entre o controle individual e 
o controle em lote ?



Para acessar o controle individual de 

um processo, basta clicar sobre o 

código do mesmo.



- Conteúdo do processo: A primeira informação 

apresentada é o código do processo, seguido de seus 

documentos (que podem variar de anexos a 

despachos), organizados em ordem de interação. 

Para visualizar um documento, basta clicar sobre ele.

- À direita temos a barra de ações que é alterada 

quando selecionamos o Processo(primeiro registro) ou 

Documentos(abaixo do processo).

- Logo abaixo temos a opção de Consultar Andamento, 

que nos permite verificar todas as interações 

realizadas por todos usuários no processo e em seus 

documentos.



- Processos Relacionados: Mostra uma “Arvore de 

processos” que tenham relação com o processo 

em questão, agrupados por Tipo de Processo. Um 

processo relacionado é um processo 

independente, porém que em seu conteúdo possui 

algo pertinente ao andamento do processo “Pai”.

- Abaixo de barra de ações temos o Resumo de 

Andamento que mostra se o processo possui 

andamentos e em quais setores ele está aberto.

- Resumo da capa do processo: Tipo do processo, 

órgão e setor de origem.



- Barra de ações do 

controle individual de 

processo: Veremos 

todas as opções de 

interação com um 

processo individual. A 

execução será realizada 

em manuais individuais 

para cada opção.
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Legenda da 

barra de ações.



Legenda da 

barra de ações.



Dúvidas?
Fale conosco!

Nossos Ramais:

• Sistemas: 3311-5574

Nosso E-mail:

• informatica@cra-pr.org.br
Assessoria de Tecnologia da Informação

Conselho Regional de Administração do Paraná

mailto:processos@araucaria.pr.gov.br

