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Assinaturas

~ Solicitando assinatura de outro
setor



Blocos de Assinatura:

= Blocos de Assinatura sao estruturas que permitem a disponibilizacao de documentos
para que outros setores assinem (um ou mais usuarios podem assinar) sem que o
processo precise ser tramitado.

= |mportante! Caso uma minuta seja criada e o processo tramitado, a minuta nao sera
visualizada até que seja assinada. As formas existentes para assinatura de documentos
sao assinatura direta ou utilizacao de blocos de assinatura.

= E possivel adicionar mais de um documento em um mesmo Bloco de Assinatura,
lembrando que um bloco pode ter um ou mais setores como destino e isso deve estar
e-configurado.
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Blocos de Assinatura:

= Um Bloco de Assinatura deve ser visto como uma Pasta. O Bloco/Pasta é independente
dos documentos. Para a utilizacao do Bloco/Pasta, deve-se colocar os documentos
desejados no seu interior. E importante atentar que a simples colocacdo dos
documentos nos Blocos/Pastas nao implica sua disponibilizacao imediata, apos a
alimentacao do Bloco/Pasta deve-se “enviar” o Bloco/Pasta para o destino.

= E importante lembrar que apés a assinatura, deve-se recolher o Bloco/Pasta e depois
disso retirar os documentos de seu interior.

Um Bloco de Assinatura nao pode ser disponibilizado para o proprio setor, nesse caso a
sinatura deve ser feita diretamente.
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Administracgo Controle de Processos
Controle de Processos

Iniciar Processo =] /,‘ ‘“["1 n, 1Y ‘
1 = )
Retorno Programado = & Bl Sobrestar Processo =

Pesquisa
Base de Conhecimento | Ver todos os processos hd | Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacéo detalhada

Textos Padrédo Filirar tabela || Limpar filtro Filtrar tabela || Limpar filtro

S ELAE EEo il 2 registros: 5 registros:
Blocos de Assinatura # 2 e e Recebidos L e U e o Gerados ® “Prazo ¢ Dias
Shitee it [ & 476920.000168/2020-80 (rafaelvianna) 476920.000255/2020-92  (rafael vianna)
Blocos Internos 476920.000234/2020-77 (rubem.deiana) 476920.000299/2020-12  (rubem.deiana)
Contatos A76920.000404/2020-13  (rafael vianna)
Processos Sobrestados 476920.000079/2020-99 (rubem.deiana

Acompanhamento Especial A76920.000014/2020-43  (rubem_deiana
Marcadores

)
)

Pontos de Controle
Estatisticas
Grupos

Blocos de Assinatura




Blocos de Assinatura

Assinar I Pesquisa _] | ﬂo\m“ |_Qonc|uir | | Excluir | | Imprimir |

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

ista de Blocos (4 registros):

Estado Geradora Disponibilizagao Descrigéo
Disponibilizado PR-FIN T2bass / PR-ASTI

PR-PRES
Aberto PR-ASTI PRSC PRES + 3G

Aberto PR-ASTI PR-3G Assinatura da Supervisdo
Abearto PR-ASTI PR-PRES Assinatura do Presidente

]
]
]
]




Novo Bloco de Assinatura

Descricao:

Salvar Cancelar

Bloco de assinatura de teste para setores do RH e Financeiro

nidades para Disponibilizacio:

PR-SRH - Setor Recursos Humanos
PR-FIN - Financeiro e Contas a Pagar

J

Descricao




Blocos de Assinatura

| Assinar | | Pesquisar | | Hovo | | Concluir | | Excluir | | Imprimir |

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

Lista de Blocos (5 registros):

Estado Geradora Disponibilizagéao Descrigao Agdes

PRTI—
PR-SRH

Disponibilizado PR-FIN T2 b ass / PR-ASTI

PR-PRES
PR-SG

Aberto PR-ASTI PR-5G Assinatura da Supervisao
Aberto PR-ASTI PR-PRES Assinatura do Presidente

Aberto PR-ASTI

[

&)

Bloco de assinatura de teste para setores do RH e Financeiro

Aberto PR-ASTI PRES + 5G

L4480«
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0
0
0
0
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Controle de Processos

2| [RAn3e Re

| Ver todos os processos V Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacao detalhada

Filtrar tabela || Limpar filtro Filtrar tabela || Limpar filtro

3 registros: 5 registros:

+ Gerados * % Prazo % Dias

 476920.000255/2020.92  (rafeel.vianna) '
476920.000299/2020-12 (rubem.deiana)
476920.000404/2020-13 (rafael.vianna)
476920.000079/2020-99 (rubem deiana)
476920.000014/2020-43 (rubem.deiana)

&

L * Recebidos % Prazo %+ Dias

S 476920.000472/2020-82 ' '
476920.000169/2020-80 (rafael.vianna)
476920.000234/2020-77 (rubem.deiana)

]

=
O
O
0
O




U 476920.000255/2020-92 [L][€]®

" Anexo TESTE (0656621) [L][€] *
¢ 476920.000265/2020-28 [L]

[0 Relatério 4 (0659068) M][L][C],

D Anahse 3 (0663391) M][L][c]

Orcamentaria ~R —HT

Df|C|011u 0671265 IEIIE y;

|_jU||L.|u 146 (UD09230) |ﬂ||_| ~

/® Consultar Andamento L\\»

-- PROCES$05 RELACIONADOS
Dados Cadastrais (1)

-+ TIPO DO PROCESS50

Solicitacdo diversa

- INTERES 5ADO( §)
Nenhum interessado especificado.

- ATRIBUIDO PARA
rafael.vianna

A o€ [Flal
€<

IEADDE]

Conselho Regional de Administragdo do Parana

istragao

O Sistema CFA/CRAs tem como miss3o p

aCiénciada A
do as comp il

ias pr ionais, &

das Bes e o d

do pals.

Rua Coronel Dulcidio 1565 - Bairro Agua Verde - Curitiba-PR - CEP 80250-100
Telefone: (41) 3311-5555 - www.cra-pr.org.br
Curitiba, 16 de novembro de 2020.
A(o) Senhor(a).
Fulano

Solicitamos a compra de uma bicicle

Bicicleta bonita.

selecione o documento



D 476920.000255/2020-92 [L][C]®

% Anexo TESTE (0656621) [L][€] =

15 476920.000265/2020-28 [L]

[ Relatério 4 (0659068) M][L][C],

[0 Analise 3 (0663391) M][L][C]

roposta Orcamentaria PR-AST

HE- ma|| recebldo da supervisao (0
~B M[L][C] »
[ Oficio 128 (0689338) M[L][€]

/® Consultar Andamento

-- PROCES$05 RELACIONADOS
Dados Cadastrais (1)

- TIPO DO PROCES S0
Solicitacio diversa

-+ INTERESSADO(5)

Nenhum interessado especificado.

- ATRIEUIDO PARA
rafael.vianna

‘v’ Conselho Regional de A

O Sistema CFA/CRAs tem como mij

CRA PR valorizando as competéng

Cormelbo Regio das organizacfe:
Admiristracioc

Rua Coronel Dulcidio 1565 - Baiy
Telefone: (41)

Oficio n2 118/2020/CRA-PR

A(o) Senhor(a).
Fulano
Solicitamos a compra de uma bicicleta.

Bicicleta bonita.

nistracdo do Parana
er a Ciéncia da Administragao

onais, a sustentabilidade
Ivimento do pals.

de - Curitiba-PR - CEP 80250-100
w.cra-pr.org.br

Curitiba, 16 de novembro de 2020.

Incluir em Bloco de Assinatura




Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

Bloco:
[24983 - Bloco de assinatura de teste para setores do RH e Financeirn v I Incluir J | Movo |

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (4 registros):

N? SEI Data Blocos
0659068 Relatdrio 4 03/11/2020

06633 Analise 3 06/11/2020
0671265 Oficio 118 16/11/2020
06859338 Oficio 128 03/12/2020

lista de selecao Bloco




Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

| 24983 - Bloco de assinatura de teste para setores do RH & Financeiro

V] | Incluir

[ tew ]

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (4 registros):

N° SEI
0855068
08633

0671265
0685338

Documento
Relatdrio 4
Analise 3

Oficio 118
Oficio 128

Data
031172020

06/11/2020

16/11/2020
031272020

bloco em que foi incluido

Blocos

marcado com o




Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

| 24983 - Bloco de assinatura de teste para setores do RH & Financeiro

hd ] | Incluir Hovo |

Lista de documentos disponiveis para i {4 registros):

N° SEI
0855068
08633

0671265
0685338

Documento
Relatdrio 4
Analise 3

Oficio 118
Oficio 128

Data
031172020

06/11/2020

16/11/2020
031272020

Ir para Blocos

de Assinatura




Blocos de Assinatura

| Assinar | | Pesquisar | | Hovo | | Concluir | | Excluir | | Imprimir |

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

Lista de Blocos (5 registros):

Estado Geradora Disponibilizagéao Descrigao oes
PR-FIN

PR-SRH Bloco de assinatura de teste para setores do RH e Financeiro q 2l E v _91

Disponibilizado PR-FIN T2 b ass / PR-ASTI

PR-PRES
PR-SG

Aberto PR-ASTI PR-5G Assinatura da Supervisao
Aberto PR-ASTI PR-PRES Assinatura do Presidente

Aberto PR-ASTI

Aberto PR-ASTI PRES + 5G

()
0
0
0
0

Geradora Descricao




Blocos de Assinatura

‘ Assinar | | Pesquizar | | Hove | | Concluir | | Excluir | ‘ Imprimir |

Palavras-chave para pesquisa

I
Sigla:

Lista de Blocos (5 registros):

Estado Geradora Disponibilizacao Descricéo Acgoes

Disponibilizado PR-ASTI FE’F?-_SFIIQT-I Bloco de assinatura de teste para setores do RH e Financeiro ﬁ %_J

Disponibilizado PR-FIN T2 bass /| PR-ASTI

PR-PRES
PR-5G

Aberto PR-5G Assinatura da Supervisdo
Aberto PR-PRES Assinatura do Presidente

Aberto PR-ASTI PRES + SG

O
O
O
U
(]

i i 6
S AN AIAN
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Blocos de Assinatura

‘ Assinar | | Pesquizar | | Hove | | Concluir | | Excluir | ‘ Imprimir |

Palavras-chave para pesquisa

I
Sigla:

Lista de Blocos (5 registros):

Namero Estado Geradora Disponibilizacao Descricéo
O 24983 Disponibilizado PR-ASTI FE’F?-_SFIIQT-I Bloco de assinatura de teste para setores do RH e Financeiro
O 24871 isponibilizada PR-FIN T2 bass /| PR-ASTI
PR-PRES
O 24815 PR-ASTI g PRES + 5G
[ 23709 Abert PR-ASTI PR-5G Assinatura da Supervisio
O 23707 Aberto R-ASTI PR-PRES Assinatura do Presidente




Documentos do Bloco de Assinatura 24983

T — )

Lista de Processos/Documentos (1 registro):

Processo Assinaturas Anotagdes Acoes

9, + Rafael Gralik de Camargo
1671172020 Vianna / Analista de Sistemas | 4




Documentos do Bloco de Assinatura 24983

Reabiir Processo || assinar | [ imprimir | [Eschar )

Lista de Processos/Documentos (1 registro):

Processo Documento Data i Assinaturas Anotagdes Acoes

476920.000255/2020-92 0671265 16/11/2020 i + Rafael Gralik de Camargo Ve

Vianna / Analista de Sistemas |

Assinaturas




Blocos de Reuniao

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

Pesquisar | | Novo | | Concluir | | Excluir | | Irmiprimir |

Lista de Blocos (3 registros):

UJ
0J
]

Numero
24883
24870
23744

Estado
Disponibilizado
Disponibilizado

Aberto

Geradora
PR-ASTI
PR-FIN
PR-ASTI

Disponibilizagdo

PR-ALMOX

Descrigdo
Bloco para compartilhar documentos
T1br
FIN




Blocos de Reuniao

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

Numero

Pesquizar | | MNovo | | Concluir ‘ | Excluir ‘ | Irnprimir |

24883

24870 Disponibilizadd
23744 Aberto

Geradora
PR-ASTI
PR-FIN

Dispenibilizagdo

PR-ALMOX

Descrigdo
Bloco para compartilhar documentos
T1br
FIN

Lista de Blocos (3 registros):
Agoes
Bl ved
%O
Bl vd




Blocos de Reuniao

Palavras-chave para pesquisa:

Pesquizar | | MNovo | | Concluir ‘ | Excluir ‘ | Irnprimir |

Sigla:

Lista de Blocos (3 registros):

Numero

24883

24570
23744

Estado
Aberto
Disponibilizado

Aberto

Geradora
PR-ASTI
PR-FIN
PR-ASTI

Dispenibilizagdo

PR-ALMOX

Descrigdo Agoes

Bloco para compartilhar documentos 3,.] [;f 4 ;d
T1br %O
FIN o & v 8




Processos do Bloco de Reunidao 24883

Reabrir Processo || Retirar do Bloco | | Imprimir | | Fechar |

Lista de Processos/Documentos (1 registro):
Seq. Processo Data Tipo Anotagoes Agbes

476920.000255/2020- Solicitacdo
O 1 o0 29/10/2020 diversa

Esse & um processo de teste que inclui nesse bloco de reunido. [j j




Blocos de Reuniao

Pesquizar | | MNovo | | Concluir ‘ | Excluir ‘ | Irnprimir |

Palavras-chave para pesquisa:

I
Sigla:

Lista de Blocos (3 registros):

Numero Estado Geradora Dispenibilizagdo Descrigdo
24883 Aberto PR-ASTI PR-ALMOX Bloco para compartilhar documentas
24870 Disponibilizado PR-FIN T1br

23744 Aberto PR-ASTI FIN




Alterar Bloco de Reuniao

Salvar Cancelar

Numero:
24883

Descricao

Bloco para compartilhar documentos

|Unidades para Digggg'[_;ilizagéo: I

PR-ALMOX - Almoxarifado




Blocos de Reuniao

Palavras-chave para pesquisa:

Pesquizar | | MNovo | | Concluir ‘ | Excluir ‘ | Irnprimir |

Sigla:

Lista de Blocos (3 registros):

Numero
24883
24870
23744

Estado
Aberto
Disponibilizado

Aberto

Geradora
PR-ASTI
PR-FIN
PR-ASTI

Dispenibilizagdo

PR-ALMOX

Descrigdo Agoes
Bloco para compartilhar documentos
T1br
FIN

Concluir Bloco




Blocos de Reuniao

[ Pesquisar | [ Novo | | Concluir | | Excluir | | Irnprimmir |

Palavras-chave para pesquisa:

I
Sigla:

Lista de Blocos (3 registros):

Numero Estado Geradora Disponibilizagdo Descrigdo Agoes
24883 Concluido PRASTI PR-ALMOX ar documentos B v g
24870 Disponibilizado PR-FIN I 3 @
23744 Aberto PR-ASTI Bl v @

O
]
O

pesquisar




Blocos de Reuniao

Palavras-chave para pesquisa:

| Pesquisar | | Novo | | Concluir | | Excluir | | Irnprimmir |

Sigla:

Lista de Blocos (3 registros):

O
]
O

Numero
24883
24870
23744

Estado
Concluido
Disponibilizado

Aberto

Geradora
PR-ASTI
PR-FIN
PR-ASTI

Disponibilizagdo

PR-ALMOX

Descrigdo Agoes
Bloco para compartilhar documentos IE Uy _ﬂ
T1br g
FIN

Reabrir Bloco




Blocos de Reuniao

Pesquizar | | MNovo | | Concluir ‘ | Excluir ‘ | Irnprimir |

Palavras-chave para pesquisa:

I
Sigla:

Lista de Blocos (3 registros):

Numero Estado Geradora Dispenibilizagdo Descrigdo Agoes
24883 Aberto PR-ASTI PR-ALMOX Bloco para compartilhar documentas

24870 Disponibilizado PR-FIN T1br ﬁ >
23744 Aberto PR-ASTI FIN i

Excluir Bloco




Assessoria de Tecnologia da Informacao
Conselho Regional de Administracao do Parana

Duvidas?

Fale conosco!

Nossos Ramais:
e Sistemas: 3311-5574

Nosso E-mail:
informatica@cra-pr.org.br

Rafael G. C. Vianna
Analista de Sistemas
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