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O que devo digitalizar ?

= Para nao gerar trabalho excessivo, os documentos devem ser digitalizados a medida em
que seus conteudos forem necessarios dentro de processos do SEI.

= Se possivel, documentos devem ser solicitados ja no formato digital, para reduzir a
entrada e manipulacao de papel no 6rgao.

= O SEI nao realiza digitalizacao de documentos. Esse processo deve ser realizado antes
com a utilizacao de escanners e softwares adequados.
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Configuracées recomendadas do scanner ou software
para digitalizacao:

=  Fonte: https://www.tcm.go.gov.br/portalmanuais/wp-content/uploads/2018/08/Cartilha-
Digitaliza%C3%A7%C3%A30-de-Documentos-Minist%C3%A9rio-da-Fazenda.pdf

Resolugdo . .. Formato de Reconhecimento
Tipo original
recomendada

Equui\n‘oﬁ de texto (OCR)’

Tipo de documento: textos impressos, sem ilustragdo, em preto e branco

] Monocromatico )
300 dpi Texto PDF/A Ativado
(preto e branco)

Tipo de documento: textos impressos, com ilustragdo em preto e branco

300 dpi Escala de cinza Texto/Foto PDF/A Ativado
Tipo de documento: textos impressos, com ilustracdo e cor
RGB
300 dpi Texto/Foto PDF/A Ativado
(colorido)

Tipo de documento: fotografias, documentos cartograficos

RGB
300 dpi Foto PNG Desativado
(colorido)
CRA-PR Tipo de documento: plantas
i . Monocromatico _
‘ s AW 600 dpi rextoffoto PG ——

(preto e branco)




OCR:

= OCR é uma tecnologia utilizada por equipamentos ou softwares para reconhecer
caracteres a partir de um arquivo de imagem. Através de sua utilizacao obtém-se um
arquivo de texto editavel por um computador.

= A qualidade da conversao depende da qualidade do documento. Nao é recomendado
utilizar OCR em documentos com muitas imagens, tabelas complexas ou sem bordas,
diagramas, desenhos, documentos com imagens de fundo ou com fundo escuro. O
documento deve ser predominantemente de texto e com poucos efeitos.

e-se cuidar com o idioma contido no documento e no especificado para conversao.

ntos com fontes falhas ou muito pequenas devem ter uma resolucao (dpi)
e 0 brilho ajustado.
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Assessoria de Tecnologia da Informacao
Conselho Regional de Administracao do Parana

Duvidas?

Fale conosco!

Nossos Ramais:
e Sistemas: 3311-5574

Nosso E-mail:
informatica@cra-pr.org.br

Rafael G. C. Vianna
Analista de Sistemas
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