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O que é um modelo de documento?

= Modelo de documento é um documento salvo para posterior reuso com seu conteudo
completo.

= Ao utilizar um modelo como base para um novo documento seu conteudo vira pronto,
porém pode ser modificado sem alterar o modelo original.

= E possivel salvar documentos de outros locais/setores como favoritos, para isso basta
ter o numero identificador do documento desejado ou acessar o processo que contém o
documento desejado a partir das opcoes de pesquisa do sistema.
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Modelos Favoritos

Ver modelos adicionados por mim

% Documento 2 Tipo

0653380 Atesto de Notas Fiscais
(material ou servico)

0653362 Atesto de Notas Fiscais
(material ou servico)

o -
% Usuario
rubem.deiana

rubem.deiana

“ Data
26/10/2020
15:33:41
26/10/2020
15:23:45

% Descrigao
Atesto de Prestacéio de Servico continuo

Atestos de documentos

| Grupos | | Excluir | | Imprimir | | Fechar
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Grupo de Modelos

| HNovo | Excluir | | Imprimir | | Fechar
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[ teste

Acdes
& <
g




Novo Grupo de Modelo

Salvar Cancelar

Nome:

[Novo grupo teste|




Grupo de Modelos

[ tovo | [ Exctuir | [ imprimir | [ Eechar |

Lista de Grupo de Modelos (3 registros):

- Nome

[ Atestos

] | Novo grupo teste
] teste

Alterar

grupo de Modelo




Alterar Grupo de Modelo
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|arupo teste novol




Grupo de Modelos

| Hove | | Excluir | | Imprimir | | Eechar
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] teste 24
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Criado por rafacl.vianna, versdo 1 por

selecione o documento
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente

Criado por rafacl.vianna, versio 1 por rafacl
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Conselho Regional de Administracdo do Parana

‘O Sistema CFA/CRAs tem como miss3o promover a Ciéncia da Administragao

as comp
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das do pals.

Rua Coronel Dulcidio 1565 - Bairro Agua Verde - Curitiba-PR - CEP 80250-100
Telefone: (41) 3311-5555 - www.cra-pr.org.br

Oficio n2 128/2020/CRA-PR

Curitiba, 03 de dezembro de 2020.

Ndo confunda Carraca de canhdo com Conhague de alcatrdo.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 476820.000255/2020-52 SEl n2 0882338

Criado por rafaclvianna, versdio 1 por rafacl.vianna em 03/12/2020 10:37:11.
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| Grupos | | [Excluir | | Imprimir | ‘ FEechar

Ver modelos adicionados por mim

Lista de Modelos (3 registros):

+ Documento 2 Tipo 5 Usuario “ Data 5 Grupo Agoes

04/12/2020 % rupo teste novo 2

11:07:18 o Q _'J

06533380 Atesto de Notas Fiscais rubem deiana 26/M10/2020 g Atestos Ej _A_J
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Ver modelos adicionados por mim

| Grupos | | Excluir | | Imprimir | | Fechar |

lista de Modelos (3 registros):

-
< Documento

0653380
0653362
0689338

o
5 Tipo
Atesto de Notas Fiscais
(material ou servico)

Atesto de Notas Fiscais
(material ou servico)

Oficio

= ..
- Usudrio
rubem.deiana

rubem.deiana

rafael.vianna

* Data
26/10/2020
15:33:41
26/10/2020
15:23:45
04/12/2020
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Modelos Favoritos

Ver modelos adicionados por mim
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- Grupo
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Alterar




Alterar Modelo Favorito

Grupo de Modelo:

| grupo teste novo
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Ver modelos adicionados por mim

| Grupos | | Excluir | | Imprimir | | Fechar |
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< Documento
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Atestos de documentos
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Modelo
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i D Oficio 118 (0671265) @ y, ople das organizacBes e o desenvolvimento do pais.
R Oricio 128 (0689338) MRS

oronel Dulcidio 1565 - Bairro Agua Verde - Curitiba-PR - CEP 80250-100
Telefone: (41) 3311-5555 - www.cra-pr.org.br

Oficio ne 128/2020/CRA

-~ PROCESS0S RELACIONADDS

Dados Cadastrais (1) Curitiba, 03 de dezembro de 2020.

- TIPO DO PROCES SO Néo confunda Catraca de canhal
Solicitacdo diversa

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar ex¥ 82 0.000255/2020-92

SEI n20682338
- INTERESSADOD| 5)

Menhum interessado especificado

Criado por rafacl.vianna, versio 1 por ra

criar novos
documentos




Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo
Analise

Atesto de Notas Fiscais (material ou servico)
Ato

Aviso de Férias

Aviso

Despacho

Despesa

Documento de Oficializac&o da Demanda
(DOD)

Ficha Complementar de Cadastro
Lista

[Oficio I

Proposta Orgamen}a)ria
Relatorio
Solicitac&o de Compras/Servicos




Gerar Documento

Confirmar Dados | | Valtar |

Texto Inicial

@ Documento Modelo | Selecionar nos Favoritos

() Texto Padréo

() Menhum

Descricdo:

Destinatarios:

Documento Modelo




=T Sl - Selecionar Modelo Favorite - Google Chrome — m| *

& sei.cfa.org.br/sei/controlador.php?acac=documento_modelo_selecionar@tipo_selecao=18&lid_object=objlupaDocumentoTe... &,

-

Selecionar Modelo Favorito

Grupo:
|Todos Ver modelos adicionados por mim

Lista de Modelos (3 registros):

% Documento 2 Tipo % Usuério “ Data % Descricao % Grupo

0689338 Oficio rafael.vianna  07/12/2020 Modelo exemplo Oficio
10:23:49
0653380 Atesto de Notas  rubem.deiana 26/10/2020 Atesto de Prestacio de Servico
Fiscais (material 153341 continuo
ou servico)
0653362 Atesto de Notas | rubem.deiana  26/10/2020  Atestos de documentos Atestos
Fiscais (material 15:23:45
ou servico)

Documento Modelo




Gerar Documento

LConfirmar Dados | | Voltar |

Oficio

Texto Inicial

(® Documento Modelo 0689338 | ou | Selecionar nos Favoritos

() Texto Padrio

) Menhum

Descricdo:

Destinatarios:

Classificacdo por Assuntos:




| Salvar | " Assinar | ‘ P! - H

| L+ AutoTexto ‘ |

‘ ’ Conselho Regional de Administragdo do Parana

O Sistema CFA/CRAs tem como miss$o & Ciénciada inis 30

as comp ias pr i is, &
das organizagdes & o desenvelvimento do pals.
Rua Coronel Dulcidio 1565 - Bairro Agua Verde - Curitiba-PR - CEP 80250-100
Telefone: (41) 3311-5555 - www.cra-pr.org.br

Oficio n2 130/2020/CRA-PR

Curitiba, 09 de dezembro de 2020.

Ndo confunda Catraca de canhdo com Conhaque de alcatrdo.

Refer&ncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 476820.000255/2020-52




Assessoria de Tecnologia da Informacao
Conselho Regional de Administracao do Parana

Duvidas?

Fale conosco!

Nossos Ramais:
e Sistemas: 3311-5574

Nosso E-mail:
informatica@cra-pr.org.br

Rafael G. C. Vianna
Analista de Sistemas
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