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Como acessar ?

= Antes de acessar certifique-se de que vocé ja tem um usuario e senha criado e
vinculado a um setor.

= Caso nao tenha um usuario entre em contato com a equipe de informatica.

= Certifique-se de que ja tem a extensao de navegador “SEl ++” instalada.

= Para acessar utilize o endereco: https://sei.cfa.org.br

CRA-PR
Conselho Regional de
Administracdo do Parana
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minisiragéo

Controle de Processos

Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado

Pesquisa —
Base de Conhecimento ﬂ‘u’er todos o8 processos v Ver procassos atribuidos a mim Ver por marcadoras Visualizacio detalhada

Modelos Favoritos 2 registros: 2 registros:
Blocos de Assinatura s e Recebidos * 4Prazo 4 Dias '3 Gerados ¥  #Prazo 4 Dias
T () 476920000080/2020-13 (rafael viannz) ' 0 476920.000079/2020-99 ' '
Blocos Internos 476920.000111/2020-36  (rubem.deiana) ] 476920.000014/2020-43  (rubem.deiana)

Contatos
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
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Ponfos de Controle
Estatisticas
Grupos

Menu superior
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SEI! Sistema Elotrénico Publicagtes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ __m [ _[

de Informagdes

Permite ocultar o menu principal.

Permite pesquisar de forma rapida informages em processos e documentos.
Importante lembrar que tanto o CFA como os demais CRA’s estio todos em um
mesmo ambiente, sendo possivel pesquisar processos e documentos criados
por ambos.

PR-ASTI v

Permite verificar a sala/setor que esta acessando ou trocar de sala/setor caso
esteja vinculado a mais de um.

Acessa a tela principal de controle de processos.

Permite verificar as novidades de atualizagdes do sistema.

Informa a credencial do usuario logado.

Permite alterar a cor de fundo do sistema. Afeta apenas o usuario logado.

] ﬁé

Sai do sistema encerrando a sessdo com seguranga. Utilize SEMPRE que ndo for

mais operar o sistema.




CONSELHO FEDERAL DE ADIINISTRA(,‘ﬁO

L
SeI! . - Publicagdes Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa [ FPRASTIv
Sistema Eletrénico

de Informagoes

minisiragéo

Confrole de Processos
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Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
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Contatos
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Controle de Processos A barra de operacdes permite realizar acoes para

.mm... processos em lote. Basta sclcciona-los e utilizar
Vi n -

as opcoes
|Ver todos os processos V Ver processos atribuides a mim
2 registros:

Permite tramitar o processo para outro setor.

0 % Recebidos
O 476920.000080/2020-13

O 475920.000111/2020-36

Permite atualizar o andamento do processo com informagdes meramente interlocutorias, adicionando
informacdes ao histdrico.

Permite atribuir um processo a um dos usuarios da sala. Isso ndo impede que outros usudrios possam interagir
COM O Processo.

B

Permite incluir os processos em Blocos Internos (arquivos virtuais para busca posterior) ou Blocos de Reunido
(compartilhamento que permite somente leitura)

Permite sobrestar o processo devido a imposigdes legais. Suspende a contagem de tempo do processo.

Conclui o processo no setor atual informando ao sistema que ndo hd mais agdes necessarias a serem realizadas.

Permite adicionar obhservages visiveis somente para o setor. Essas informacdes ndo constardo no processo

Permite incluir um documento nos processos.




Controle de Processos
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[Ver todos os processos

Ver processos atribuidos a mim

Filtrar tabela Limpar filtra Filtrar tabela Limpar filtro
s b
Recebidos $ ¢ Prazo 4 Dias Gerados ¢ Prazo ¢

s 4 Dias
476920.000080/2020-13 (rafael.vianna) f

476920.000079/2020-99
476920.000111/2020-36 (rubem deiana) 476920.000014/2020-43 (rubam deiana) J

Ver por marcadores Visualizacdo detalhada
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: Permite filtrar processos que estejam dentro de um bloco de assinatura, bloco \
interno ou bloco de reuniao.

- Filtro de atribuicao: Permite verificar processos sem atribuicao, processos com o usuario logado e
processos com outros usuarios.
- Processos recebidos: Os processos mostrados a esquerda sao os que foram recebidos de outros
setores.

- Processos Gerados: Os processos mostrados a direita sao os que foram gerados no setor atual e ainda
nao foram tramitados ou ficaram marcados com a opcao “Manter processo aberto na unidade atual”.




Demandas do SEI CFA 2 registros:

teste

47692[}.{1[}[}[]8{1!2{12[}-1%]] iaiael vidiiiia)
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Recebidos JF‘razD % Dias
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Resumo do processo: Ao passar o mouse em cima do codigo do processo serao exibidos o Tipo do \
processo (que indica a finalidade) e sua Especificacao (assunto ou objeto tratado)

- Atribuicao do processo: Indica a quem o processo esta atribuido no setor.

Identificacdo do processo: E a identificacdo completa do processo, composta pela lei de criacdo do

CFA/CRA’s + codigo identificador da regional + nimero do processo + ano de criacdo do processo.
Assim, temos:4769 sendo a lei de criacao dos conselhos, 20 é codigo do CRA-PR no SEI, 000111

numero do processo e 2020 ano do processo. Lembrando que o cédigo do CFA é 00, logo processos/

iniciados por 476900 sao originados no CFA.




Controlando a interacao com processos:

476920.000080/2020-13

Preto com fundo branco: Processos publices ou restritos ja lidos.

476920.000080/2020-13

Vermelho com fundo branco: Processos recebidos no setor ainda ndo acessados.

476920.000080/2020-13

Azul com fundo branco: Processos acessados ou alterados pelo usudrio na sessfo atual do
sistema.

476920.000080/2020-13

Fundo preto: Processos sigilosos ja acessados por usudrio do setor.

476920.000080/2020-1

Fundo vermelho: Processos sigilosos recebidos no setor e ainda ndo acessados.

476920.000080/2020-13

Fundo Azul: Processos sigilosos acessados ou alterados pelo usudrio na sessdo atual.

Indica que o processo tem prazo de retorno programado. Se o prazo vencer o processo nio
retorna automaticamente, mas fica registrado o vencimento.

Indica que o processo estd com prazo de retorno programado expirado.

Indica a inclusdo de um nove decumento no processo ou indica que algum documento foi
assinado.

Indica que o processo possui uma anotagdo.

Indica que o processo possui uma anotagdio como prioridade.

Indica que o processo possui um documento sigiloso para ser assinado.
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Controle de Processos
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|Vertodos 0S processos v | Ver processos atribuidos a mim er por marcadores Visuzlizacdo detalhada

2 registros:

+ % Recebidos % % Prazo % Dias
O 476920.000080/2020-13 (rafael.vianna)
O 476920.000111/2020-36  (rubem.deiana)

2 registros:

. * ¥ Gerados % Prazo % Dias
O 476920.000079/2020-99
(] 476920.000014/2020-43  (rubem.deiana)




Assessoria de Tecnologia da Informacao
Conselho Regional de Administracao do Parana

Duvidas?

Fale conosco!

Nossos Ramais:
e Sistemas: 3311-5574

Nosso E-mail:
informatica@cra-pr.org.br



mailto:processos@araucaria.pr.gov.br

