
Relacionando 

processos

Vínculo lógico entre informações



▪ O relacionamento de processos é útil para agrupar processos que sejam independentes

entre si, mas que possuam alguma ligação em relação ao objeto de que tratam.

▪ Ao relacionar processos o sistema cria um link lógico entre eles, dessa forma ao acessar

um processo relacionado será possível verificar a que outros processos ele está ligado,

de forma a facilitar a navegação no sistema e a busca de informações.

▪ Um exemplo de relacionamento é durante a realização de aditivos. O contrato original

deverá preexistir em um processo no SEI. O aditivo deverá ser criado em um processo

novo, mas relacionado ao processo do contrato. Dessa forma ao acessar o contrato

original será possível verificar todos os processos de aditivos existentes e ao acessar o

aditivo, será possível verificar o processo do contrato original a que ele se refere.

Porque relacionar processos?



Ao entrar no controle individual do processo, caso ele possua processos relacionados, os 

relacionamentos serão exibidos à esquerda, na seção Processos Relacionados, agrupados 

por tipo de processo relacionado.



Pode-se clicar sobre o tipo de processo relacionado para expandir o agrupamento e exibir 

os números dos processos referentes a cada tipo. Caso se deseje acessar um dos processos 

relacionados, basta clicar sobre o número do mesmo.



Para criar um novo processo relacionado a um processo já existente, deve-se antes entrar 

no processo “pai”. 

É possível criar processos relacionados a processos já concluídos, para isso basta 

encontrar o processo “pai” a partir dos blocos internos ou pesquisa de processos e seguir 

a mesmo rotina.



Estando com o processo “pai” aberto, deve-se utilizar a opção Iniciar Processo 

Relacionado. 



Será, então, necessário selecionar o tipo do processo relacionado.



Por fim, precisa-se

preencher os dados da

“capa” do processo

relacionado. Com os

dados preenchidos,

pode-se Salvar.



Ao salvar um processo relacionado, o mesmo ficará aberto para a devida 

manipulação como qualquer outro processo do sistema SEI. Deve-se, então, 

dar o devido seguimento ao processo com seus anexos e tramitações 

necessárias.

Pode-se verificar à esquerda o relacionamento ao processo originário.



É possível, também, relacionar dois processos já existentes no sistema SEI.
Para isso, deve-se primeiramente copiar o número de um dos processos a relacionar.

Para copiar o número entre no processo clicando sobre o seu identificador.

É importante lembrar que no SEI não há hierarquia entre processos relacionados, logo a ordem 

de escolha dos processos não impacta na visualização dos mesmos no sistema.



Estando dentro do processo, basta clicar sobre o ícone logo à esquerda do 
identificador do processo, o sistema irá realizar a cópia do número.

Caso deseje, pode-se anotar manualmente o identificador do processo.



Após copiar o número do processo a ser relacionado, volte para a tela de 
Controle de Processos e entre no outro processo para relacionar.



Para prosseguir com o relacionamento, utilize a opção Relacionamentos do 
Processo.



Cole o resultado da cópia do número do processo a ser relacionado ou digite
seu identificador no campo Processo Destino. Após preencher o campo, clique 

em pesquisar. Se o dado estiver correto, o campo Tipo será preenchido 
automaticamente.

Estando tudo certo, clique em Adicionar.



Ao finalizar o processo, será exibida a lista de processos relacionados ao 
processo em questão contendo o número do processo relacionado, usuário que 

realizou o relacionamento, unidade de relacionamento, data e hora do 
relacionamento e ações disponíveis.

Pode-se também verificar os relacionamentos na seção à esquerda.



Para excluir o relacionamento entre processos basta entrar em um dos 
processos relacionados.



Selecionar a opção Relacionamentos do Processo.



Selecionar a opção Remover Relacionamento, dentro da opção Ações.



Deve-se confirmar a exclusão do relacionamento.



O relacionamento excluído não aparecerá mais no sistema.



Dúvidas?
Fale conosco!

Nossos Ramais:

• Sistemas: 3311-5574

Nosso E-mail:

• informatica@cra-pr.org.br
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Rafael G. C. Vianna

Analista de Sistemas
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